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Antaget i kommunfullmäktige 2024-11-11 § 131   
 
Avgift för utskrift samt utlämnande 
av allmän handling 2025 
Avgiftsförordning (1992:191) 

 
Allmän handling som får lämnas ut skall på begäran, genast eller så snart det 
är möjligt, på stället utan avgift tillhandahållas den som önskar ta del därav så 
att den kan läsas, avlyssnas eller på annat sätt uppfattas (2 kap 12 § TF).  
 
Handling får även skrivas av, avbildas eller spelas in (2 kap 12 § TF). 
 
Den som önskar ta del av allmän handling har rätt att mot fastställd avgift få 
avskrift eller kopia på handlingen som får lämnas ut. Begäran att få avskrift 
eller kopia av allmän handling ska behandlas skyndsamt (2 kap 13 § TF). 
 
Tillämpning av taxan: 
Samtliga kommunala myndigheter ska ta ut avgift enligt denna taxa. Avgiften 
kommer den myndighet till del som lämnat ut handlingen. 
 
Avgiften betalas via faktura. Samtliga avgifter anges inklusive moms. När 
avgiften tas ut har kommunen rätt att ta ut avgift också för porto eller annan 
kostnad för att förmedla den begärda handlingen till mottagaren. 
 
Avgiften utgår per sida, i normalfallet A4 och inte per papper. Avgift tas ut 
även vid utlämnande av elektroniska handlingar till exempel via sändning av 
e-post med word-fil, pdf-fil eller annat filformat och vid sändning av telefax. 
 
Elektroniska handlingar: 
Samtliga kommunala myndigheter skall eftersträva att lämna ut elektroniska 
handlingar i elektronisk form, om den inte innehåller sekretessbelagda 
uppgifter, det i lag eller förordning finns bestämmelser som förbjuder det 
eller det annars är olämpligt. Så långt som möjligt skall myndigheten 
tillmötesgår den enskildes önskemål om format. 
 
Myndigheten är inte skyldig att utan stöd av lag lämna upptagning i annan 
form än utskrift (2 kap 13 ½ TF). Myndighet är ej heller skyldig att omvandla 
handlingar i pappersform till elektronisk form. 
 
Kopior och utskrifter av upptagningar av allmänna handlingar: 
Beställning upp till nio sidor tillhandahålls utan kostnad. 
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Om en beställning omfattar tio sidor eller mer skall avgift tas ut för kopia av 
allmänna handlingar och för utskrift av upptagningar av allmänna handlingar. 
Avgiften för en beställning omfattande tio sidor är 60 kronor. För varje sida 
därutöver är avgiften 2,50 kronor. 
 
Fotografier på kopieringspapper: 
Beställning upp till nio fotografier utskrivna på kopieringspapper tillhanda-
hålls utan kostnad. 
 
Om en beställning omfattar tio fotografier eller mer skall avgift tas ut. 
Avgiften för en beställning omfattande tio fotografier är 60 kronor. För varje 
fotografi därutöver är avgiften 2,50 kronor. 
 
Allmänna handlingar på digitalt media: 
Skall allmänna handlingar lämnas ut digitalt och beställaren vill få materialet 
lagrat digitalt utgår även en avgift för lagringsmedia. 
 
USB-minne: 185 kronor inklusive lagringsmedia. 
 
Ljudbandsupptagning: 
Avgiften för kopia på videobandsupptagning är 750 kronor per band 
inklusive lagringsmedia. 
 
Omfattande eftersökning: 
Vid omfattande eftersökning av begärd handling utgår kostnad med 125 
kronor per påbörjad fjärdedels arbetstimme oavsett om begärd handling finns 
att hitta eller inte. 
 
Kartor och ritningar: 
För utskrifter av kartor eller ritningar från plotter gäller följande avgifter: 
 
Format Svart/vit  Färg 
A0 100 kronor/sida 110 kronor/sida 
A1 90 kronor/sida 100 kronor/sida 
A2 50 kronor/sida 55 kronor/sida 
A3 35 kronor/sida 45 kronor/sida 
A4 15 kronor/sida 20 kronor/sida 

 
Trycksaker: 
Översiktsplan  125 kronor (färg) 
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Betyg: 
Utskrift av avgångsbetyg, utöver ett tillfälle, avseende grundskola och 
kommunal vuxenutbildning kostar 200 kronor. 
 
För kopior av betyg gäller Kopior och utskrifter av upptagningar av allmänna 
handlingar. 
 
Avgift skall inte tas ut i följande fall: 
Avgift skall inte tas ut vad gäller Kopior och utskrifter av upptagningar av 
allmänna handlingar, fotografier på kopieringspapper, kartor och ritningar, 
trycksaker när följande organ eller personer begär ut handlingen: 
 
Andra kommuner, landsting, statliga myndigheter, lokala fackföreningar i 
Torsås, kommunala bolag och stiftelser, nämnder, verksamhet och 
förtroendevalda inom Torsås kommun. 
 
Avgift utgår aldrig när initiativet till utlämnande kommer från kommunen. 
 
I övrigt gäller taxan oavsett vem som begär ut den allmänna handlingen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
I tjänsten, 
 
 
 
Hanna Grahn 
Kanslichef/kommunsekreterare 
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